Bir Hibe Sözleşmesinin Harcama Teyidi için İş Tanımı
- Avrupa Topluluğunun Dış Projeleri –

	BU GÖREV TANIMI MODELİNİ NASIL KULLANACAKSINIZ? Bu modelde ve 1 ve 2 numaralı eklerinde sarı boyalı kısımlar yalnızca rehberlik amaçlıdır ve kullanımdan sonra faydalanıcı tarafından silinmelidir . Görev Tanımının <….> şeklinde sunulan kısımları (örneğin <faydalanıcının ismi>) faydalanıcı tarafından tamamlanacaktır.


Bu belge, Avrupa Topluluğu’nun dış projeler çerçevesinde finanse ettiği hibe sözleşmesi kapsamındaki (‘Hibe Sözleşmesi’) <hibe sözleşmesinin başlığı ve numarası> ile ilgili olarak harcama teyidi hazırlamak ve rapor etmek üzere ‘Denetçi’ <denetçi firma ismi>’i tutan ‘Faydalanıcı’<Faydalanıcının ismi >’ nın kabul ettiği görev tanımıdır (‘ToR’).   Bu görev tanımında sözü edilen ‘Sözleşme Makamı’ <Avrupa Komisyonu veya diğer sözleşme makamının ismi>, Faydalanıcıyla Hibe Sözleşmesini imzalayan ve hibenin finansmanını sağlayan merciidir. Sözleşme Makamı, bu anlaşmanın taraflarından biri değildir.

1. TARAFLARIN GÖREVLE İLGİLİ YÜKÜMLÜLÜKLERİ
 ‘Faydalanıcı’, hibe yardımını alan ve Sözleşme Makamıyla Hibe Sözleşmesini imzalayan kuruluştur.

· Faydalanıcı, Hibe Sözleşmesiyle finanse edilen Proje için hibe sözleşmesinde belirtilen şartlara uygun bir Mali Rapor hazırlamakla ve bu Mali Raporun temel hesap ve kayıtlarını, kendi muhasebe ve defter tutma sistemiyle tam olarak bağdaştırılabilmesini sağlamakla yükümlüdür. Faydalanıcı Mali Raporun hazırlanmasını hem mali hem de mali olmayan konularda yeterli ve doğru bilgi sağlayarak desteklemekle yükümlüdür.

· Faydalanıcı, bu antlaşmanın gerektirdiği usulleri Denetçinin yerine getirebilmesinin kendisine ve varsa ortaklarına bağlı olduğunu kabul eder ve bu bağlamda personeline, muhasebe ve sistemine ve bağlı hesap ve kayıtlarına tam ve serbest erişimi sağlar. 

· ‘Denetçi’, bu Görev Tanımında tespit edildiği gibi üzerinde anlaşılan usulleri yerine getirmekle ve Faydalanıcıya somut bulgular raporunu sunmakla yükümlüdür. “Denetçi” bu iş için sözleşme yapılan firmaya ve özellikle de bu işten ve firma adına çıkarılan rapordan sorumlu, profesyonel, yasal ve ya düzenleyici bir kuruluşça yetkilendirilmiş firma ortağına ve ya başka kişiye atıfta bulunur.

Bu İş Tanımını kabul etmekle Denetçi aşağıdaki şartlardan en az birini taşıdığını onaylamış sayılır:

· Denetçi Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu’nun (IFAC) bir üyesi olan Yeminli Mali Müşavirler Odası gibi uluslararası kabul görmüş yasal bir denetim kurumunun bir üyesidir.

· Denetçi veya firması ulusal bir muhasebe veya denetim kurum//kuruluşunun üyesidir.  Bu kurum/kuruluş IFAC’a üye olmasa da, denetçi sözleşme şartlarını IFAC standartlarına ve bu Görev Tanımında konulan etik kurallara uygun bir şekilde yerine getirmeyi taahhüt eder.

· Denetçi ve/ve ya firması AB’ye Üye bir ülkedeki Avrupa Parlamentosu ve Konsey’in 2006/43/EC direktifince konulan kamu gözetim ilkelerine uygun olarak tutulan kamu gözetim kurumunun kamu siciline yasal denetçi olarak kayıtlıdır (Bu AB’ye Üye Ülkelerdeki denetçilere ve denetim firmalarına uygulanır).  

· Denetçi ve/ve ya firması üçüncü bir ülkede bir kamu gözetim kurumunun kamu sicilinde yasal denetçi olarak kayıtlıdır ve bu sicil ilgili ülkenin yasalarınca konan kamu gözetim ilkelerine tabidir (üçüncü bir ülkede bulunan denetçilere ve denetim firmalarına uygulanır).  

2. GÖREVİN KONUSU
Bu görevin konusu, <gg.aa.yyyy> ile <gg.aa.yyyy> tarihi arasındaki dönemi kapsayan Hibe Sözleşmesi ile ilgili < ara veya nihai uygun olmayanı siliniz> Mali Rapor ve <projenin ismi> olarak adlandırılan “Proje” faaliyetlerdir. Bu görev tanımına ait Ek 1, Hibe Sözleşmesi hakkındaki bilgileri içerir. 

3.
GÖREVİN NEDENİ
Faydalanıcının Sözleşme Makamına, Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullarının 15.Maddesi doğrultusunda Faydalanıcının ödeme talebini destekleyen, bir dış denetçi tarafından hazırlanmış harcama teyit raporu sunması gerekir. Komisyonun Yetkilendirme Görevlisi, rapordaki somut bulgulara bağlı olarak Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamanın ödemesini yapacağı için bu raporu ister. 

4. GÖREVİN TÜRÜ VE AMACI
Bu harcama teyidi Hibe Sözleşmesinin Mali Raporu hakkında önceden üzerinde uzlaşmaya varılmış bir dizi prosedürün uygulanmasıdır. Bu harcama teyidinin amacı Denetçinin görevi bu Görev Tanımının Ek 2A kısmında listelenen özel usulleri yürütmek ve Faydalanıcıya, yürütülen özel teyit usulleri hakkında somut bulgulara dair bir rapor sunmasıdır. Teyit denetçinin Faydalanıcının mali raporundaki somut bilgileri inceleyerek Hibe Sözleşmesinin şartlarıyla kıyaslaması anlamına gelir. Bu görev bir güvence hizmeti olmadığı için, denetçi bir denetimle ilgili görüşünü açıklamaz ve herhangi bir güvence sunmaz. Sözleşme Makamı bu güvence konusundaki fikrini, denetçinin faydalanıcının ödeme talebi, mali raporu ve ilgili diğer belgeleri üzerine sunduğu somut bulgulardan elde edeceği sonuçlarla kendisi üretir.

5.
STANDARTLAR VE ETİK
Denetçi bu görevi işbu görev tanımına ve aşağıdaki hususlara uygun olarak yerine getirecektir: 

- 
IFAC tarafından yayımlanan İlgili Görevin Uluslararası Standardı (‘ISRS’) 4400, Mali Bilgilere İlişkin Mutabık Kalınan Usullerin Yerine Getirilmesine Dair Görevler;

-
IFAC tarafından yayınlanan Profesyonel Muhasebeciler için Etik Kurallar. ISRS 4400’e göre, üzerinde mutabık kalınan usullerin yerine getirilmesinde bağımsızlık bir şart olmamasına rağmen, Sözleşme Makamı denetçinin Faydalanıcıdan bağımsız olmasını ve Profesyonel Muhasebeciler için Etik Kurallarının bağımsızlık şartına uymasını ister.

6.
USULLER, BELGELENDİRME VE KANITLAR
Denetçi, etkin bir harcama teyidinin sağlanması için iş planlaması yapmalıdır. Denetçi bu Görev Tanımının Ek-2A kısmında belirtilen usulleri (‘Uygulanacak Özel Usullerin Listelenmesi’) yerine getirir ve Ek 2B’deki (Uygulanacak Özel Usuller için İlkeler) rehberlere başvurur. Ek 2A’daki usullerin uygulanması için kullanılacak kanıt Mali Rapor’da Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamanın incelenmesini mümkün kılan tüm mali ve mali olmayan bilgilerdir. Denetçi, bu usullerden elde edeceği verileri bulgu raporuna temel teşkil etmesi için kullanır. Denetçi bulgu raporunu destekleyici kanıt teşkil etmesi açısından önemli olan hususları ve işin ISRS 4400’e ve işbu görev tanımına uygun yapıldığını gösteren kanıtları belgeler. 
7.
RAPORLAMA
Bu harcama teyidine ilişkin rapor, Faydalanıcının ve Sözleşme Makamının Denetçinin gerçekleştirdiği işin niteliğini ve Denetçi tarafından yerine getirilen usullerin ve Denetçi tarafından rapor edilen somut bulguların kapsamını anlaması için amacı, üzerinde mutabık kalınan usulleri ve somut bulguları yeterince ayrıntılı açıklanması gerekmektedir. 

İş Tanımı, Ek 3’te yer alan AT Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi için Örnek Rapor’un kullanılması zorunludur. Bu rapor Denetçi tarafından Görev Tanımının imzalandığı günden sonraki çalışma günleri belirtilerek <Faydalanıcının adı > için, <xx; Faydalanıcı tarafından belirlenen çalışma günü sayısı >içinde hazırlanmalıdır.

8.
DİĞER KOŞULLAR
Çalışmanın ücreti <ücret miktarı ve para birimi>dir. <Faydalanıcı çalışma için sabit bir ücret veya diğer usuller üzerinde anlaşmak isteyebilir. Teyit kapsamının %65’ten %85’e genişletilmesi gerekirse Faydalanıcı ve Denetçi özel koşullarda anlaşmak isteyebilirler. Faydalanıcı Denetçi ile uzlaşılan her türlü geri ödenebilir harcama ve ödenekleri(örn. seyahat, diğer), KDV ve/veya diğer ilgili vergilerin ücret/ harcamalara dâhil olup olmadığını açıkça belirtmelidir.>

[Faydalanıcı ve Denetçi herhangi diğer bir özel şartta anlaşmak üzere işbu bölümü kullanabilir. ]

Ek 1 
Hibe Sözleşmesine İlişkin Bilgi

Ek 2A 
Uygulanacak özel usullerin listesi
Ek 2B 
Uygulanacak özel usuller Rehberi
Ek 3 
AT Hibe sözleşmesi harcama teyidi için Örnek Rapor
	Faydalanıcı adına:

İmza

<isim ve yetki>

<tarih >
	Denetçi adına:

İmza

< isim ve yetki>

<tarih>


Ek 1   Hibe Sözleşmesi Hakkında Bilgi 

 [Faydalanıcı tarafından doldurulacak Ek]
	 Hibe Sözleşmesi Hakkında Bilgi

	Hibe Sözleşmesinin referans numarası ve tarihi
	< Sözleşme Makamının Hibe Sözleşmesi Referansı > 

	Hibe Sözleşmesinin Başlığı
	

	Ülke
	

	Faydalanıcı
	< Hibe Sözleşmesine göre faydalanıcının tam adı ve adresi >

	Hibe Sözleşmesinin Bütçe Kalemi
	< Bütçe Kalemi için Sözleşme Makamının Referansı ve Sözleşme Makamının Komisyon olmadığı durumda Komisyon Referansı > 

	Hibe Sözleşmesi için yasal dayanak
	

	Projenin başlangıç tarihi
	

	Projenin bitiş tarihi
	

	Projenin toplam maliyeti
	< Hibe sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.1’de belirtilen miktar > 

	Azami Hibe Tutarı
	< Hibe Sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen miktar > 

	Sözleşme Makamının bugüne kadar Faydalanıcıya yaptığı toplam ödeme
	< gg.aa.yyyy itibarıyla alınan toplam miktar > 

	Ödeme talebinin toplam miktarı
	<Lütfen ödeme için talep edilen toplam miktarı Hibe Sözleşmesi – Genel Koşullar Ek V’e (Avrupa Topluluğu Dış Projeler Hibe Sözleşmesi için Ödeme Talebi) göre sununuz.> 

	Sözleşme Makamı
	[Sözleşme Makamındaki irtibat kişisinin adını, görevini / unvanını, telefon numarasını ve e-posta adresini yazınız. -----------------------------------------]  

	Avrupa Komisyonu
	< Söz konusu ülkedeki komisyon delegasyonunda veya uygunsa Merkezde, irtibat kurulacak kişinin adını, görevini / unvanını, telefon numarasını ve e-posta adresini yazınız> 

	Denetçi
	< Denetim Firmasının adı ve adresi ile denetçilerin isimlerini ve unvanlarını yazınız. >


Ek 2A
 - Uygulanacak Özel Usullerin Listelenmesi 

[Bu ek uygulanacak özel usullerin standart bir listesidir ve değiştirilmeyecektir]
1
Genel Usuller

1.1
Hibe Sözleşmesinin Şartları ve Koşulları

Denetçi Hibe Sözleşmesini ve eklerini ve diğer ilgili bilgileri gözden geçirmek ve Faydalanıcıyı sorgulamak suretiyle Hibe Sözleşmesinin şartlarının ve koşullarının anlaşılmasını sağlar. Denetçi ekleriyle birlikte orijinal Hibe Sözleşmesinin (Faydalanıcı ve Sözleşme Makamı tarafından imzalanmış) bir kopyasını alır. Denetçi Genel Koşullar Madde 2.1 uyarınca (açıklama ve mali bölümleri ihtiva eden) Raporu temin eder ve gözden geçirir.

1.2
Hibe Sözleşmesinin Mali Raporu

· Denetçi Mali Raporun Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 2’de yer alan aşağıdaki koşullara uygun olduğunu teyit eder:

· Mali Rapor Hibe Sözleşmesi Ek VI’ da yer alan modele uygun olmalıdır.

· Mali Rapor hangi kısmının Sözleşme Makamı tarafından finanse edildiğine bakılmaksızın Projeyi bir bütün olarak kapsamalıdır.

· Mali Rapor Hibe Sözleşmesinin dilinde hazırlanmalıdır.

· Ekipmanın, taşıtların ve malzemelerin mülkiyetinin devrinin kanıtı (Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 7.3) nihai Mali Rapora eklenmelidir.

1.3
Muhasebe ve Kayıt Tutma Kuralları

· Denetçi, Faydalanıcının – bu Ek’te yer alan usulleri yerine getirirken –  Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 16’da yer alan aşağıdaki muhasebe ve kayıt tutma kurallarına uyup uymadığını inceler:

· Faydalanıcı tarafından Projenin uygulanması için tutulan hesapları doğru ve güncel olmalı;

·  Faydalanıcı çift kayıtlı defter tutma sistemine sahip olmalı;

· Projeye ilişkin hesaplar ve harcamalar kolaylıkla tespit edilebilir ve doğrulanabilir olmalı;

· Hesaplar Sözleşme Makamı tarafından ödenen fonlar üzerinde tahakkuk etmiş faizlerin detaylarını sunmalıdır.

1.4
Mali Raporun Faydalanıcının Muhasebe Sistemine ve Kayıtlarına Uygun Hale Getirilmesi  

Denetçi Mali Rapordaki bilgileri Faydalanıcının muhasebe sistem ve kayıtlarına uygun hale getirir. (Ör: mizan, defteri kebir hesabı, alt hesaplar vs.)( Madde 16.1 ‘e bakınız)

1.5
Döviz Kuru

Denetçi, aksi Hibe Sözleşmesinin Özel Koşullarında belirtilmediği takdirde, Mali Raporun kapsadığı aylar için InforEuro’da yayınlanan oranların ortalamasından oluşan döviz kuruna göre çevrilen, Avro dışındaki para birimleri ile tutulan harcamaların miktarını teyit eder.(Genel Koşullar Madde 15.8) 

2
Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğunun Teyidine İlişkin Usuller

2.1
Hibe Sözleşmesinin Bütçesi

Denetçi Mali Rapordaki harcama başlıklarının analitik bir değerlendirmesini gerçekleştirir.

Denetçi Mali Rapordaki bütçenin Hibe Sözleşmesinin bütçesine (ilk bütçenin aslına uygunluğuna ve yetkilendirmesine) uygun olduğunu ve yapılan harcamaların Hibe Sözleşmesi bütçesinde gösterildiğini teyit eder.

2.2
Hibe Sözleşmesi Bütçesinde Değişiklik Yapılması

Denetçi Hibe Sözleşmesinin bütçesinde değişiklik olup olmadığını teyit eder. Değişiklik olduğu durumda Denetçi Faydalanıcının;

· bütçede bir değişiklik talep ettiğini ve eğer gerekiyorsa Hibe Sözleşmesine zeyilname koyduğunu (Genel Koşullar Madde 9.1)

· değişikliğin sınırlı olması (Genel Koşullar Madde 9.2) ve Hibe Sözleşmesine bir eklemenin gerekmemesi durumunda Sözleşme Makamını değişiklik hakkında bilgilendirdiğini

teyit eder.

3
Seçilen Harcamaların Teyit Usulleri

3.1
Maliyetlerin Uygunluğu 
Denetçi, seçilen her harcama kalemi için,  aşağıda belirtilen uygunluk kriterlerini teyit eder.

(1) Yapılan harcamaların gerçekliği (Madde 14.1)

Denetçi, seçilen kalemler için yapılan harcamaların geçekte yapıldığını ve Faydalanıcıya ait olduğunu teyit eder. Bu amaçla Denetçi destekleyici belgeleri (örn. faturaları, sözleşmeleri) ve ödeme kanıtlarını inceler. Denetçi ayrıca yapılan işin, alınan malların veya sunulan hizmetlerin kanıtlarını inceler ve uygunsa varlıkların mevcudiyetini teyit eder.

(2) Uygulamanın durdurulması dönemi (Madde 14.1a)

Denetçi seçilen kalemler için yapılan harcamaların Projenin uygulama döneminde yapıldığını teyit eder.

(3) Bütçe (Madde 14.1b)

Denetçi seçilen kalemler için yapılan harcamaların Projenin bütçesinde gösterildiğini teyit eder.

(4) Gereklilik (Madde 14.1c)
Denetçi, seçilen kalem için yapılan harcamanın Projenin uygulanması için gerekli olduğunun ve harcamanın doğasının destekleyici belgelerle incelenmesi sonucu harcamanın Projenin sözleşmeye bağlanmış faaliyetleri için yapılması gerektiğinin inandırıcı olup olmadığını teyit eder.

(5) Kayıtlar (Madde 14.1d)
Denetçi seçilen kalem için yapılan harcamanın Faydalanıcı’nın muhasebe sisteminde kayıtlı olduğunu ve Faydalanıcı’nın bulunduğu ülkenin uygun muhasebe kurallarına ve Faydalanıcı’nın olağan maliyet muhasebesi uygulamalarına göre kaydedildiğini teyit eder.

 (6)
Doğruluk (Madde 14.1e)

Denetçi, belirli bir unsura yönelik harcamanın kanıtla (uygulanacak Özel Usuller için Rehber, Ek 2B’nin 1. Bölümüne bakınız) desteklendiğini ve özellikle Hibe Sözleşmeleri için Genel Koşullar, Madde 16.2 ve 16.3’te belirtilen destekleyici belgeleri teyit eder.  

(7)
Değerleme

Denetçi, belirli bir harcama kaleminin parasal değerinin temel belgelerle uyumluluğunu (ör; fatura, maaş beyanları) ve gerekli durumlarda doğru döviz kuru oranlarının kullanıldığını teyit eder. 

 (8)
Sınıflandırma

Denetçi, belirli bir unsur için yapılan harcamanın esasını inceleyerek harcamanın, Mali Raporun doğru (alt)başlığı altında sınıflandırıldığını teyit eder.  

 (9)
İhale, Tabiiyet ve Menşe Kurallarına Uygunluk

Gerekli durumlarda Denetçi, belirli bir harcama (alt)başlığı, harcama kalemleri sınıfı ya da bir harcama kalemi için hangi ihale, tabiiyet ve menşe kurallarının uygulanabilir olduğunu inceler. Denetçi, temel ihale ve satın alma süreci belgelerini inceleyerek harcamanın bu kurallara uygun olup olmadığını teyit eder. İhale kurallarına aykırılık saptadığında Denetçi, bunların uygun olmayan harcamalar bağlamında mali etkileri ile birlikte esaslarını da rapor eder. İhale belgelerini incelerken Denetçi, Ek 2B’de listelenen risk göstergelerini göz önüne alır ve eğer varsa, bunlardan hangilerinin bulunduğunu raporlar.     

3.2
Doğrudan Harcamaların Uygunluğu (Madde 14.2)

Belirli bir unsur için yapılan harcama, Mali Raporun 1’den 6’ya kadar olan doğrudan harcama başlıklarından birinin altına kaydedildi ise Denetçi, ilgili harcama unsurunun esasını inceleyerek, bu tür harcamanın Madde 14.2’de tanımlanan doğrudan harcamalar kapsamında olduğunu teyit eder. 

3.3
İhtiyat Akçesi Fonu (Madde 14.3)

Denetçi, ihtiyari akçe fonunun (Mali Rapor, başlık 8), Projenin doğrudan uygun harcamalarının % 5’ini aşmadığını ve faydalanıcının bu fonun kullanımı için Sözleşme Makamının yazılı ön onayını aldığını teyit eder.   

3.4
İdari Harcamalar (Madde 14.4)

Denetçi, genel idari harcamaları karşılamaya yönelik dolaylı harcamaların (Mali Rapor, başlık 10), projenin uygun doğrudan harcamalarının % 7’sini aşmadığını teyit eder.   

3.5
Ayni Katkılar (Madde 14.5)

Denetçi, Mali Rapordaki harcamaların ayni katkılar içermediğini teyit eder. Ayni katkılar, uygun harcamalardan değildir. 

3.6
Uygun Olmayan Harcamalar (Madde 14.6)

Denetçi, belirli bir unsur için yapılan harcamanın, Genel Koşullar Madde 14.6’da açıklanan uygun olmayan harcamalar ile ilgili olmadığını teyit eder. Denetçi, harcamanın KDV dâhil belirli vergileri içerip içermediğini teyit eder. İçermesi durumunda, denetçi, faydalanıcının (ya da varsa ortakların) bu vergileri talep edemeyeceğini ve ilgili ülkenin geçerli düzenleme, kural ve uygulamalarının bu vergileri harcama kapsamına almaya olanak tanımadığını teyit eder. Bu durumda vergiler, AB katkısını fonlayan ana düzenlemenin vergilerin ödenmesini hariç tutmaması koşuluyla, uygun gider olarak değerlendirilir.   
3.8 Kabul edilen maliyetler

AB katkısını fonlayan ana düzenlemenin vergileri uygun gider olarak değerlendirmemesi halinde, bu vergiler hibe faydalanıcısının eş-finansmanı olarak değerlendirilebilir. Denetçi, faydalanıcının (ya da varsa ortaklarının) bu vergileri talep edemeyeceğini ve ilgili ülkenin geçerli düzenleme, kural ve uygulamalarının bu vergileri harcama kapsamına almaya olanak tanımadığını teyit eder.
3.8
Proje Gelirleri 

Denetçi, projeye aktarılması gereken (diğer bağışçılardan alınan ilave hibe ve fonlar ile Faydalanıcının Proje kapsamında elde ettiği faiz gibi gelirleri içeren) gelirlerin, Projeye aktarılıp aktarılmadığını ve Mali Raporda açıklanıp açıklanmadığını teyit eder. Bu amaçla Denetçi, Faydalanıcı ile görüşmeler yapar ve Faydalanıcıdan edinilen belgeleri inceler. Denetçi, rapor edilen gelirlerin tamlığını araştırmaz.  

 Ek 2B  Uygulanacak Özel Usuller için Rehber 

[Bu Ek uygulanacak özel usuller için standart kuralları sağlar, bu kurallar değiştirilemez.]
1
Teyit Kanıtı

Denetçi Ek 2A’da sıralanan özel usulleri yerine getirirken araştırma ve analiz, (yeniden) hesaplama, karşılaştırma, yazışmayla ilgili diğer kontroller, gözlem, kayıt ve belgelerin denetlenmesi, malvarlığının denetlenmesi ve onayların alınması gibi yöntemlere başvurabilir.

Denetçi işbu usullerden elde ettiği teyit kanıtları ile raporundaki somut bulguları düzenler. Denetçinin somut bulgulara erişmek için kullandığı bilgilerin tümü teyit kanıtıdır ve Mali Rapor ile diğer bilgilerin (mali ve mali olmayan) temelini oluşturan muhasebe kayıtlarında yer alan bilgileri içerir. 

Teyit kanıtına ilişkin akdi koşullar şunlardır:

· Harcama, Faydalanıcının muhasebe kayıtlarında kayıtlı, belirlenebilir ve kanıtlanabilir olmalıdır (Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullarının Madde 14.1.d);

· Harcama kolaylıkla belirlenebilmeli ve kanıtlanabilmeli, Faydalanıcının muhasebe ve hesap sistemlerinden takip edilebilmelidir (Genel Koşullar Madde 16.1);

· Faydalanıcı hesaplar için destekleyici belgeler,  muhasebe belgeleri, Projenin finansmanına ilişkin diğer belgeler temelinde incelemeler gerçekleştirilmesi için tüm dış denetçilere izin verecektir. Faydalanıcı Projenin teknik ve mali yönetimine ilişkin tüm belgelere ve veritabanlarına erişim izni verir (Genel Koşullar Madde 16.2);

· Hibe Sözleşmesinin Genel Koşulları Madde 16.3, Denetçinin harcama teyidi sırasında bakacağı kanıtların içeriğine ve türlerine ilişkin bir liste sunmaktadır.
Ayrıca, Ek 2A daki yer alan usullerin uygulanması amacıyla, kanıtlar:

· Kâğıt üzerinde, elektronik ortamda veya başka bir şekilde (örn. Bir toplantının yazılı belgesi tartışılan konuların sözlü sunumundan daha güvenilirdir.) belge formunda olmalıdır;

· Fotokopi veya faks olarak değil, orjinal belge formunda olmalıdır;

· Tercihen kurum dışından bağımsız bir kaynaktan edinilmiş olmalıdır (orjinal bir tedarikçi faturası veya sözleşme, içerden onaylanan makbuz notundan daha güvenilirdir.);

· Kontrol veya onaya tabi olması durumunda içerde üretilen kanıtlar daha güvenilirdir;

· Denetçinin doğrudan elde ettiği kanıt(örn. varlıkların araştırılması)  dolaylı olarak edinilenden daha güvenilirdir (örn. malvarlığı incelemesi).

Denetçi kanıtlar için yukarıda sayılan kriterlerin yeterince karşılanmamış olduğu fikrine ulaşırsa, bu durumu rapordaki somut bulgular kısmında detaylandırmalıdır.

2
Hibe Sözleşmesinin şartlarının ve koşullarının anlaşılmasının sağlanması (Ek 2A-usul 1.1)

Denetçi Hibe Sözleşmesinin şart ve koşullarını anlar ve Hibe Sözleşmesinin Projenin Tanımını içeren Ek 1 kısmına,  Ek 2’ye (Genel Koşullar), AT dış Projeleri çerçevesinde satın alma kurallarının  (milliyet ve menşei kurallarını da içeren) yer aldığı Ek IV’e özellikle dikkat eder. Bu kurallara uyulmaması durumunda yapılan harcamalar Topluluk finansmanı açısından uygun olmayan harcama niteliğine girmektedir. Bu ihale kuralları bütün hibe sözleşmelerine uygulanabilir, fakat Hibe Sözleşmesinin hukuki dayanağına (örn. TACIS, ALA, Gıda Yardımı ve Kalkınma İşbirliği Aracı) göre milliyet ve menşe kuralları çeşitlilik gösterebilir. Denetçi, geçerli Milliyet ve menşe kurallarının Faydalanıcı tarafından anlaşılmış olduğuna emin olur. Her bir hukuki dayanağa göre uygulanacak milliyet ve menşe kuralları, Avrupa Toplulukları dış Projeleri kapsamında sözleşme usullerine ilişkin Uygulama Rehberi
 EK A2’de belirlenmiştir. 

Eğer denetçi teyit edilecek hüküm ve koşulları yeterince anlaşılır bulmazsa, Faydalanıcıdan açıklama isteyebilir.

3
Teyit için Harcamanın Seçilmesi (Ek 2A- usuller 3.1-3.7)

Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamalar Mali Raporda şu başlıklar altında sunulur: 1 İnsan Kaynakları, 2 Seyahat, 3 Ekipman ve malzemeler, 4 Yerel ofis, 5 Diğer harcamalar, hizmetler 6 Diğer, 8 Yedek Akçe ve 10 İdari harcamalar 1’den 6’ya kadar olan harcama başlıkları faaliyetin doğrudan harcamalarını ifade eder. Harcamalara ilişkin başlıklar örneğin 1.1. Maaşlar gibi harcama alt başlıklara ayrılabilir.

Harcama alt başlıkları ayrı harcama kalemlerine veya aynı/ benzer özelliklere sahip harcama gruplarına bölünebilir. Destekleyici kanıtların şekli ve niteliği (örn. Ödeme, sözleşme, fatura vb.) ve harcamanın kaydediliş biçimi (örn. yevmiye kaydı) harcamanın türü ve niteliğine, temel faaliyet ve işlemlere göre değişir. Bununla birlikte, harcama kalemleri ilgili temel faaliyet ve işlemlerin türü ve niteliği ne olursa olsun her durumda, bu faaliyet ve işlemlerin muhasebe (veya mali) değeri yansıtılmalıdır.

Denetçi tarafından teyit için seçilecek harcama kalemleri veya harcama gruplarında kullanılan temel unsur değer olmalıdır. Denetçi uygun harcama kapsamını sağlamak için yüksek değerli harcama kalemlerini seçer.

4
Harcama Teyidinin Kapsamı (Ek 2A- usuller 3.1 – 3.7)

Denetçi Ek 2A’da seçilen harcamalar için özel teyit usullerini planlarken ve yerine getirirken aşağıda yer alan ilke ve kriterleri uygular (usuller 3.1- 3.7)

Denetçi tarafından yapılan inceleme ve harcama kalemlerinin teyidinin kapsamı özel bir harcama başlığı veya alt başlığında yer alan tüm harcamaların tam ve kapsamlı incelenmesi anlamına gelmemektedir. Denetçi sistemli ve temsili bir inceleme yapmalıdır. Belli koşullarda (aşağı bakınız), Denetçi seçilen bir dizi sınırlı harcama kalemine bakarak bir harcama başlığı veya alt başlığı için yeterli doğrulama sonuçlarına ulaşabilir. 

Denetçi Mali Rapordaki bir veya daha fazla harcama başlığı veya alt başlığının incelenmesi için istatistiksel örnekleme tekniklerine başvurabilir. Denetçi “yığınların” (örn. harcama alt başlıkları veya alt başlıklar içindeki harcama kalemi sınıfları) etkili istatistikî örnekleme için uygun ve yeterince geniş (örn. çok sayıda kalemden oluşma) olup olmadığını inceler. 

Örnekleme yöntemine gidildiyse, Denetçi raporunda somut bulgulara ilişkin Mali Rapor’un hangi başlık/alt başlıkları için örnekleme uygulandığı, kullanılan yöntem, elde edilen sonuçlar ve örneklemenin temsili olup olmadığı açıklanmalıdır. 

Harcama Kapsamı Oranı (ECR), Faydalanıcı tarafından Mali Rapor’da verilen toplam harcama miktarının bir yüzdesi olarak ifade edilen, Hibe Sözleşmesi altında toplam ön ödeme tutarından indirilmesi talep edilen ve Denetçi tarafından incelenen toplam harcama miktarını temsil eder. Bu miktar Hibe Sözleşmesi Ek 5’te bildirilmiştir.

Denetçi toplam ECR’ın en az %65 olmasını temin eder. Eğer istisna oranının doğrulanan toplam harcamanın  %10’undan (yani % 6,5) az olduğunu bulursa, denetçi teyit usulüne son vererek raporlamaya geçer. 

Eğer istisna oranı %10’dan fazlaysa, Denetçi ECR oranı en az %85 olana dek teyit usullerini genişletir. Ardından denetçi doğrulamaya son verir ve toplam istisna oranına bakmaksızın raporlamaya geçer. Denetçi Mali Rapordaki her bir başlık ve alt başlık altındaki ECR oranının en az %10 olmasını temin etmelidir.  
5
Seçilen Harcamaları Teyit Etme Usulleri (Ek 2A / 3.1  - 3.7 usulleri)

Denetçi Ek 2A’da listelenen usulleri yürüterek seçilen harcama kalemlerini doğrular ve bu usullerin sonucunda ortaya çıkan tüm somut bulguları ve istisnaları raporlar. Teyit istisnalarının tamamı EK 2A’daki usullerin uygulanması sırasında bulunan teyit sapmalarıdır.

Komisyon ilgili harcama kalemlerinin uygun olmadığını ilan ederse (Komisyon finansmanının yüzdesi ve dolaylı (yani idari) masraflar hesaba katılarak uygulanabilir olduğu görüldüğünde), denetçi bulunan teyit istisnası miktarını ve Avrupa Komisyonu katkısına potansiyel etkisini nicelleştirir. Denetçi bulunan teyit istisnası miktarını ve Avrupa Komisyonu katkısına etkisini nicelleştiremedikleri dahil olmak üzere bulduğu tüm istisnaları rapor eder. 

Örneğin: Eğer Denetçi Komisyonun finansman katkısının %60 olduğu ve idari masrafların öngörülen doğrudan uygulama miktarının % 7’si olduğu bir hibe sözleşmesinde ihale kurallarına atıfla 1000€’luk bir istisna bulursa, 1000 €’luk bir istisna ve 642 €’luk bir mali etki rapor eder (1000 € x % 60 x 1.07)

“Usul 3.1.9. İhale, Milliyet ve Menşe Kurallarına Uygunluk”  için özel bilgi

Denetçi ihale ve satın alma belgelerini inceleyerek seçilen bir harcamanın ilgili ihale, milliyet ve menşe kurallarına uygun olarak yapılıp yapılmadığını doğrulamalıdır. Bu tür belgeler ihale açılması, ihaleye teklif verenlerin uygunluğunun değerlendirilmesi ve ihalelerin uygunluğu, tekliflerin değerlendirilmesi ve sözleşme kararlarıyla ilişkilidirler. Bu ihale belgelerini incelerken Denetçi bu ekin sonunda listelenen risk göstergelerini dikkate alır ve bu göstergelerden hangilerini bulduğunu raporlar. 

Usul  3.5 Ayni Katkı için özel bilgi

Denetçi Mali rapordaki hiçbir harcamanın ayni katkı içermediğinden emin olmalıdır. Eğer ayni katkı öngörülüyorsa bunlar Proje Bütçesinde belirtilmelidir. Eğer bu yapılmadıysa ayni katkılar uygun harcama sayılamazlar. Örnekler: Projenin bir parçası olmayan bir bakanlık tarafından ödenen maaşlar veya Projeye katılmayan organizasyonlardan alınan ekipman ve malzeme.

	İHALE RİSK GÖSTERGELERİ

· Belgelerin tarihlerinde tutarsızlıklar ve mantıksız tarih sıralamaları. Örnekler:

· Sözleşme tarihinden sonraya veya ihale davetinin gönderilmesinden önceye tarihli teklif tarihi

· İhalenin yayın tarihinden önce veya öteki teklif sahiplerinin tekliflerinden çok sonra tarihli kazanan teklif

· Aynı ihalelere katılan ve hepsinin aynı tarihine sahip olduğu farklı adayların teklifleri 

· İlişikli dosyaların tarihleriyle tutarlı olmayan belge tarihleri (örneğin teklif tarihinin zarfın üzerindeki tarihle uyuşmaması, fakslanan belgenin üzerindeki tarihin faks makinesinin attığı tarihle uyuşmaması)

· Aynı ihaleye katılan adayların tekliflerinde alışılmadık benzerlikler. Örnekler:

· Farklı tekliflerde yer alan aynı ifadeler, cümleler ve terminoloji.

· Farklı tekliflerde aynı sayfa düzeni ve biçimi (yani aynı yazı tipleri, puntolar, kenarlıklar, paragraf araları vs.)

· Benzer antet ve logolar

· Bazı alt bileşen ve kalemler için farklı tekliflerde aynı fiyatların kullanılmış olması

· Farklı tekliflerde benzeri gramer, imla ve klavye hataları

· Aynı pulların kullanımı ve imza benzerlikleri

· Aynı ihaleye katılan iki teklif sahibinin aynı gruba dahil olduğunu gösteren mali bildirim ve ya başka bilgi. (örneğin, verilen mali bildirimler bir grubun nihai sahipliğini gösterebilirler. Sahiplik bilgisi resmi muhasebe sicillerinde de bulunabilir)

· Seçme ve ihale kararı sürecinde tutarsızlıklar. Örnekler:

· Seçim ve karar kriterleriyle uyumsuz ihale kararı

· Seçim ve karar kriterlerinin uygulanmasında hatalar

· Faydalanıcının devamlı bir tedarikçisinin ihale değerlendirme komitesi üyesi olması

· Teklif sahipleriyle ayrıcalıklı bir ilişki riskine işaret eden diğer öğe ve örnekler:

· Aynı teklif sahibinin (veya küçük bir grup) farklı ihalelere sıra dışı bir sıklıkla çağrılması

· Aynı teklif sahibinin (veya küçük bir grup) ihalelerin sıra dışı büyük bir oranını kazanması

· Bir teklif sahibinin farklı türden mal ve hizmet sözleşmelerini sık sık kazanması

· Kazanan teklif sahibinin teklifte olmayan ek mallar faturalaması (Net gerekçelendirme olmaksızın faturalanan ek yedek parçalar, teklifte öngörülmeyen kurulum masraflarının faturalandırılması.”

· Usulsüzlük riskine işaret eden diğer belge ve örnekler:

· Orijinal belgelerin yerine fotokopilerinin kullanılması

· Destekleyici belge olarak orijinal faturaların yerine pro-forma faturaların kullanılması

· Orijinal belgelerde elle değişiklikler yapılmış olması (elle değiştirilmiş, “tipekslenmiş” rakamlar)

· Gayrı-resmi belgelerin kullanılması (örneğin antetli kağıdın ticari sicil numarası, şirket vergi numarası gibi bazı zorunlu bilgileri içermemesi)


Ek 3 Avrupa Komisyonu Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi Örnek Raporu

	BU ÖRNEK RAPOR NASIL KULLANILMALIDIR? Bu örnek rapordaki sarı ile işaretlenmiş tüm kısımlar sadece açıklamadır ve denetçiler kullanım sonrasında bu kısımları çıkarmalıdır.. <……> ( örn.< fayadalanıcının adı> şeklinde istenen bilgiler denetçi tarafından doldurulmalıdır.


<Denetçiye ait antetli kâğıda basılacaktır>

Avrupa Topluluğu Tarafından Dış Projeler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi Raporu

<Hibe Sözleşmesinin başlığı ve numarası>
	İÇİNDEKİLER
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SEÇİLEN HARCAMALARI TEYİT ETME USULLERİ………………………………...

Somut Bulgular Raporu

<İrtibat kurulacak kişinin/kişilerinin adı>, <Görevi>
<Faydalanıcının adı>

<Adres>

<gg.aa.yyyy>

Sayın <İrtibat kurulacak kişinin/ kişilerinin adı>

Bizimle imzalamış olduğunuz <gg.aa.yyyy> tarihli sözleşme gereğince, <gg.aa.yyyy ile gg.aa.yyyy> tarihleri arasındaki dönemi kapsayan ilgili Mali Rapora (Bu rapora Ek 1) ilişkin olarak hazırladığımız Somut Bulgular Raporumuzu (“Rapor”) ekte sunarız. Mali Raporunuz ve Avrupa Komisyonu tarafından finanse edilen [Sözleşme başlığı] başlıklı ve [Sözleşme numarası] sayılı ilgili ‘Hibe Sözleşmesi” ile bağlantılı olarak, belirli usullerin uygulanmasını talep etmiştiniz. 
Amaç

Görevimiz, <Avrupa Komisyonu veya diğer bir sözleşme makamının adı>, “Sözleşme Makamı” ile sizin aranızdaki hibe sözleşmesinin harcamaların teyidine ilişkin üzerinde mutabakata varılan işlemlerin uygulanmasıyla ilgilidir. Bu harcama teyidinin amacı, üzerinde mutabakata varmış olduğumuz belirli işlemleri uygulamak ve size, uygulanan usullere ilişkin bir Somut Bulgular Raporu sunmaktır. 

Standartlar ve Etik

Bu görev aşağıda belirtilen hususlara uygun olarak yerine getirilmiştir:

-
IFAC (Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu) tarafından yayımlanan İlgili Görevin Uluslararası Standardı (‘ISRS’) 4400, Mali Bilgilere İlişkin Mutabık Kalınan Usullerin Yerine Getirilmesine Dair Görevler; 

-
Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için IFAC Etik Kuralları. ISRS 4400’e göre, üzerinde mutabık kalınan usullerin yerine getirilmesinde bağımsızlık bir şart değildir. Ancak, Sözleşme Makamı, denetçinin Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için Etik Kurallarında belirtilen bağımsızlık şartına uymasını talep etmektedir.
Uygulanan Usuller

Talep edildiği üzere, bu görev için sadece Ek 2’de sıralanan görev tanımında ortaya konulan usulleri uyguladık (Bakınız bu Rapora Ek 2)

Üzerinde mutabakata varılan bu usullerin kapsamı sadece Sözleşme Makamı tarafından belirlenmiştir ve bu usuller, sadece Mali Raporda beyan ettiğiniz harcamaların, Hibe Sözleşmesi şart ve koşullarına uygun olduğunu değerlendirmesi için Sözleşme Makamına destek sağlamak amacıyla uygulanmıştır. 

Tarafımızdan uygulanan usuller, Uluslararası Denetim Standardı veya Teftiş Görevleri için Uluslararası Standarta uygun bir denetim ya da teftiş niteliği taşımadığından, ilgili Mali Rapora dair bir güvence sunulmamaktadır.

Uyguladığımız ek usuller varsa ya da dikkatimizi çeken hususlarda Faydalanıcının mali beyanları esasında Uluslararası Denetim Standardına uygun bir denetim ya da inceleme gerçekleştirdiysek, bunları raporda belirteceğiz.

Bilgi Kaynakları

Rapor, tarafınızdan, belirli sorulara yanıt olarak sağlanan veya bilgi ve muhasebe sistemlerinizden elde edilen bilgileri içerir. 
Somut Bulgular

Bu harcama teyidine konu olan toplam harcama tutarı <xxxxxx> Avro’dur.

Harcama Kapsama Oranı <%xx’>dir. Bu oran, harcama teyidine konu olan toplam harcamanın tarafımızdan teyit edilmiş miktarının yüzdesini ifade eder. Harcama teyidine konu olan miktar, tarafınızdan Mali Raporda (Ek 2) belirtilen ve gg/aa/yyyy tarihli Ödeme Talebinde tarafınızdan Hibe Sözleşmesindeki ön finansman toplamından düşülmesini talep ettiği toplam harcama miktarıdır

Uyguladığımız usullerin sonuçlarından ortaya çıkan somut bulgularımızın ayrıntıları, işbu raporun 2. Bölümünde yer almaktadır.

Raporun Kullanımı

İşbu Rapor, yalnızca yukarıda bahsedilen amaca yöneliktir.

Bu rapor sadece sizin kendi gizli kullanımınız ve Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 15’te belirtilen çerçevede Sözleşme Makamına sizin tarafınızdan sunulmak üzere hazırlanmıştır. Bu rapora tarafınızca başka bir amaçla istinat edilemez veya bu rapor üçüncü kişilerle paylaşılamaz. 
Sözleşme Makamı sizinle akdettiğimiz bu anlaşmaya (görev tanımına) taraf değildir. Bu nedenle,  riske katlanarak kendi takdirince bu harcama teyidi raporuna istinad eden Sözleşme Makamı’na karşı bir özen yükümlülüğümüz bulunmamaktadır. Sözleşme Makamı tarafımızca rapor edilmiş usullere ve bulgulara ulaşabilir ve tarafımızca raporlanmış somut bulgulardan kendi sonuçlarını çıkarabilir. 

Sözleşme Makamı, bu raporu sadece yasal olarak rapora erişim hakkına sahip taraflara; daha özelde Avrupa Komisyonu [Sözleşme Makamı Komisyon ise siliniz], Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Ofisi ve Avrupa Sayıştayı’na verebilir.

İşbu rapor sadece yukarıda bahsedilen Mali Raporla ilgilidir ve diğer mali beyanlarınızı kapsamaz.

Arzu ettiğiniz takdirde raporu sizinle görüşmekten ve gerekli olabilecek ek bilgi veya desteği sağlamaktan memnuniyet duyacağımızı belirtiriz.

Saygılarımızla, 

Denetçinin imzası [şirket politikalarına bağlı olarak kişi veya kurum veya ikisi de]
İmzalayan Denetçinin adı [ kişi veya kurum veya ikisi de]
Denetçinin adresi [görevden sorumlu ofis]
İmza tarihi <gg aa yyyy> [nihai rapor imza tarihi]
Hibe Sözleşmesi ile ilgili Bilgiler

[Bölüm 1 ilgili projenin ve Hibe Sözleşmesinin kısa bir tanımını, faydalanıcının/ uygulama yapısının tanımını ve temel mali bilgileri/bütçe bilgilerini içermelidir. (en fazla 1 sayfa)]

Uygulanan Usuller ve Somut Bulgular

Hibe Sözleşmesinin harcama teyidine ilişkin görev tanımının ('ToR') Ek 2A kısmında listelenen özel usulleri uyguladık. Bu usuller şunları kapsamaktadır:

1  Genel Usuller

2  Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğun teyidine ilişkin Usuller

3 Seçilen Harcamaların teyidine ilişkin usuller

Bu harcama teyidine ilişkin ToR’un Ek 2B (bölüm 3 ve 4) kısmında belirtilen teyit kapsamı için belirlenen esasları ve kriterleri ve harcamaların seçimine ilişkin kuralları uyguladık.

 [Eğer varsa karşılaşılan zorlukları ve problemleri açıklayınız.]

Tarafımızdan teyit edilen harcama toplamı <xxxx> Avro’dur ve aşağıdaki tabloda özetlenmiştir. Genel Harcama Kapsamı Oranı <%xx>dır.

 [Burada Mali Raporun her (alt)başlık için Faydalanıcı tarafından rapor edilen toplam harcama miktarını, teyit edilen toplam harcama miktarını ve karşılanan harcamanın yüzdesini sunan Ek 1 kısmının bir özet tablosunu sununuz.]
Yukarıdaki özet tabloda görülen seçilen harcamaları teyit ettik ve seçilen her harcama kalemi için bu harcama teyidine ilişkin ToR’un Ek 2A kısmının 3.1. nolu maddesinde belirtilen teyit usullerini yerine getirdik. 

Bu usullerden çıkarttığımız somut bulguları aşağıda rapor ediyoruz:

1.
Genel Usuller

1.1
Hibe Sözleşmesinin Şartları ve Koşulları

ToR’un Ek 2B (Bölüm 2) kısmındaki rehber uyarınca bu Hibe Sözleşmesinin şartlarını ve koşullarını anladık. 

[Somut bulguları tanımlayınız ve hata ve istisnaları belirtiniz. Ek 2A da yer alan Usuller 1.1-1.5. Somut bulgular mevcut değilse bunlar her bir usul için açık olarak belirtilmelidir: “Bu usulde hiç bir somut bulgu bulunmamaktadır”.]
1.2
Hibe Sözleşmesinin Mali Raporu

1.3
Muhasebe ve Kayıt Tutma Kuralları

1.4
Mali Raporun Faydalanıcının Muhasebe Sistemine ve Kayıtlarına Uygun Hale Getirilmesi  

1.5
Döviz Kuru

2
Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğun Teyidine İlişkin Usuller

2.1
Hibe Sözleşmesinin Bütçesi

2.2
Hibe Sözleşmesinin Bütçesinde Değişiklikler 

[Maddi bulguları açıklayınız ve hatalar ile istisnaları belirtiniz. Ek 2A, Usüller 2.1 – 2.2. Somut bulgular mevcut değilse bunlar her bir usul için açık olarak belirtilmelidir: “Bu usulde hiç bir somut bulgu bulunmamaktadır”.]
3
Seçilen Harcamaları Teyid Etme Usülleri 

Bu harcama teyidi için, usüller belirlenen harcama kalemlerine uygun olduğu ölçüde, Görev Tanımı Ek 2A’nın 3.1-3.7 bölümleri arasında belirtilen teyid usüllerinden kaynaklanan istisnaların tamamını aşağıda tanımladık. 

Saptanan teyit istisnalarının ve, Komisyon söz konusu harcama kalem(ler)inin uygun olmadığını açıklamışsa (mümkün olduğu durumda Komisyonun fonlama yüzdesini ve dolaylı harcamalar –ör; idari harcamalar- üzerindeki etkisini hesaba katarak) Avrupa Birliği katkısı üzerindeki potansiyel etkilerinin miktarını belirledik. Miktarını belirleyemediğimiz teyid istisnaları ve EC katkısı üzerindeki potansiyel etkileri dahil saptanan bütün istisnaları rapor ettik. 

 [Hangi harcama miktarları/kalemleri için durumlar ve ölçütler arasında istisnalar saptandığını, ve istisnaların özelliğini – Görev Tanımı Belgesinin Ek 2A, 3.1-3.7 bölümleri arasında tanımlanan özel koşullardan hangilerine uyulmadığını- açıklayınız. Komisyonun söz konusu harcama kaleminin uygun olmadığını açıklaması halinde, saptanan teyit istisnalarının ve Avrupa Birliği katkısı üzerindeki potansiyel etkilerinin miktarını belirleyiniz.]

3.1
Harcamaların Uygunluğu  
Seçilen her bir harcama kalemi için bu harcama teyidi bakımından Görev Tanımı Belgesi Ek 2A, usül 3.1’de sayılan uygunluk ölçütlerini teyid ettik. 

 [Maddi bulguları tanımlayınız ve hatalar ile istisnaları belirleyiniz. Ek 2A Usül 3.1: harcamaların uygunluğu ve uygunluk ölçütleri (1)’den (9)’a).Örnek:  Mali Raporun 3.2 altbaşlığında (mobilya, bilgisayar ekipmanı), 6.500 Avro tutarında bir harcamanın uygun olmadığını saptadık. 2.000 Avroluk bir miktar, uygulama dönemi dışındaki bir harcama ile ilişkilidir. 1.200 Avro toplamındaki 3 işlem için destekleyici kanıtlar bulunmuyordu. 3.300 Avro’luk ofis bilgisayarı alımı için gerekli satın alma kurallarına uyulmamıştı. Not: muhasebe kayıt referansları ya da belgeleri gibi ilgili detaylar temin edilmelidir.]
3.2
Doğrudan Harcamaların Uygunluğu (Madde 14.2)

3.3
Yedek Akçe Fonu (Madde 14.3)

3.4
İdari Harcamalar (Madde 14.4)

3.5
Ayni Katkılar (Madde 14.5)

3.6
Uygun Olmayan Harcamalar (Madde 14.6)
3.7 Kabul edilen giderler
3.8
Proje Gelirleri 

[Maddi bulguları tanımlayınız ve hatalar ile istisnaları belirtiniz. Ek 2A Usüller 3.2 - 3.7]
Ek 1
Hibe Sözleşmesi için Mali Rapor 

[Ek 1, Faydalanıcının teyide konu olan Hibe Sözleşmesi için Mali Raporunu içermelidir. Mali Rapor, tarihli olmalı ve kapsadığı dönemi belirtmelidir.]
Ek 2
Harcama Teyidi için Görev Tanımı Belgesi 

[Ek  2 Bu Hibe Sözleşmesinin teyidi için, Ek 1’i (Hibe Sözleşmesi ile ilgili bilgi) ve Ek 2A’yı (uygulanacak belirli usüllerin listesi)  içeren Görev Tanımları belgesinin imzalı ve tarihli bir kopyasını içermelidir. ]  

� 78/660/EEC sayılı Konsey Direktifini değiştiren ve 84/253 EEC sayılı Konsey Direktifini fesheden, Avrupa Parlamentosunun ve Avrupa Konseyinin yıllık ve birleştirilmiş hesapların yasal denetimi hakkındaki 17 Mayıs 2006 tarihli ve 2006/43 sayılı Direktifi.


� Bütçe ve EDF için Uygulama Rehberi (Bütçe ve EDF için uygun) ve ekleri bakınız:http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/index_en.htm
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